
学习贯彻四中全会精神
2009版党的建设系列丛书
紧急征订

十七届四中全会决定指出：党的基层组织是党全部工作和战斗力的基础，是落实党的路线方针政策和各项工作任务的战斗堡垒。必须坚持围绕中心、服务大局、拓宽领域、强化功能，进一步巩固和加强党的基层组织，着力扩大覆盖面、增强生机活力，使党的基层组织充分发挥推动发展、服务群众、凝聚人心、促进和谐的作用，使广大党员牢记宗旨、心系群众。
入党培训系列
《新编入党培训教材》（2009版）
本书以十七大和十七届四中全会精神为指导，准确生动地阐述了党的性质和宗旨、党的指导思想、党的最终目标和现阶段的任务、党的基本路线和基本纲领、党的组织原则和纪律、入党条件、党员的权利和义务以及如何端正入党动机、怎样履行入党手续、怎样过好党员预备期等内容，附有新党章、入党常用文书写作和参考范文、入党培训测试题。中组部、中央党校等单位专家撰写。可作为各级党组织开展入党培训的规范教材。内附试卷及答案。
《新编入党培训问答》（2009版）

本书根据十七大、十七届四中全会精神和新党章的规定，从新世纪新阶段开展入党培训的实际需要出发，针对党的性质、党的指导思想、党的最终目标和现阶段的任务、党的基本路线和基本纲领、党的组织原则和纪律、党员的权利和义务、入党条件和标准以及如何以实际行动争取入党等内容，结合入党积极分子的思想实际，精心设计了系列问题，进行深入浅出、通俗易懂的阐述，附有新党章和入党常用文书写法及参考例文，可作为广大入党积极分子的培训教材和自学读物。内附试卷及答案。
《新编入党培训教程》（2009版）
本书按照十七大修正通过的《中国共产党章程》和十七届四中全会精神，分党的性质、党的指导思想、党的纲领、党的宗旨、党的组织制度、党的纪律、党的作风、入党基本条件、发展党员程序和手续、端正入党动机等方面内容，进行了准确、简明的阐述，是广大入党积极分子和党员发展对象的必读之书，也是十七大后入党培训的重要教材。书后附有新党章和四中全会决定。内附试卷及答案。
《新编入党教材》（2009版）
本书按照十七大修正通过的《中国共产党章程》和十七届四中全会精神，分党的性质、党的指导思想、党的纲领、党的宗旨、党的组织制度、党的纪律、党的作风、入党基本条件、党员义务和权利、发展党员程序和手续、端正入党动机等方面内容，进行了准确、简明的阐述，附有新党章和入党常用文书写法及参考例文，是入党培训的重要教材。内附试卷及答案。
《新编入党积极分子培训教材》（2009版）
本书分党的性质、党的指导思想、党的纲领、党的宗旨、党的组织制度、党的纪律、党的作风、入党基本条件、发展党员程序和手续、端正入党动机等方面内容，进行了准确、简明的阐述，附有四中全会决定以及新党章和入党常用文书写法及参考例文，是入党培训的重要教材。内附试卷及答案。
党员培训系列
《党员手册》（2009版）
本书是广大党员的必备手册和行为规范，根据十七大和十七届四中全会精神以及党章的有关规定，以全新辞条形式，设置了近300个辞条和问题，分十几个部分准确地阐述了党的性质和宗旨、党的指导思想、党的最高纲领和现阶段的任务、党的领导和建设、党员的标准和条件、党员的义务和权利、申请入党、预备党员、党员和党内选举、党员的组织关系和组织生活、党员的先进性和先锋模范作用、党员的党籍、党龄和党费、党员与党的纪律等。内容严谨、阐述准确、言简意赅，权威性高。中组部、中央党校等单位专家撰写。书后附有新党章、四中全会决定和党内监督条例、党纪处分条例，可作为广大党员和入党积极分子的规范读本和培训教材。

《新编党的基本知识手册》（2009版）
本书根据新时期党的建设的特点，从各级党组织对党员和入党积极分子加强党的基本知识教育的实际需要出发，简明扼要地介绍了党的性质、党的宗旨、党的最终目标、党的基本路线和纲领、党的组织原则和纪律、党的作风、党的团结和统一、共产党员的标准、党员的义务和权利、党的干部、党的基层组织建设、党要管党，从严治党等党的基本知识，本书注重联系党员的思想和工作实际，对一些引起人们思想困惑的带共性的问题做了剖析；注重积极的思想引导，在阐明基本理论和原则的同时，也指明了在理想、信念、道德、作风、纪律等方面的努力方向；注重从多数党员的理论和文化的实际情况出发，努力做到深入浅出、条理清楚、通俗易懂。可作为广大党员和入党积极分子的培训教材和自学读物。内附四中全会决定。
《党的基本知识简明读本》

根据中共中央办公厅近日印发的《2009-2013全国党员教育培训工作规划》的有关规定，从２００９年起，用５年时间，在切实加强经常性教育的基础上，根据不同类型、不同层次、不同岗位党员的实际需求，科学拟定计划，有步骤、有重点地组织开展党员教育培训。并对具体学时和学习内容进行了规定。为此，我们组织中央党校及各有关实践工作经验的专家编写了本书。

    本书严格按照党章和党内有关规定编写，内容涉及党的指导思想、党的纲领、党的性质、党的宗旨、党的建设、党的组织生活制度、党的纪律、党的干部和党的基层组织，附有历次党代会的基本情况介绍。可作为开展党员教育培训的规范教材，也可作为基层党组织和广大党员开展知识竞赛、了解党的基本知识的权威参考。

党支部工作系列
《新编党支部工作手册》（2009版）
本书以十七大党章和十七届四中全会关于加强党的基层组织建设的精神为依据，从党支部的设置和选举、支部党员大会、党支部委员会、党小组、支部书记的素质与领导班子建设、党员教育工作、党员管理工作、发展党员工作、纪律检查工作、群众工作和思想政治工作、党支部的领导方法和工作方法、党支部工作常用文体等方面，以辞条的形式设置了300多个问题，全面、准确地阐述了党支部工作的特点、内容、方法和程序。书中还吸收了各地党支部工作的一些成熟经验，对近年来党支部工作中遇到的一些实际问题作了解答。内容充实，针对性、实用性强，是开展党支部工作的重要参考和支委会成员的培训教材。附党费收缴、管理与使用的规定。
《新编党支部工作指南》（2009版）
本书以十七大党章为依据，紧密结合当前党支部工作的新特点、新情况、新要求，就基层党支部亟待解决的实际问题，全面、深入、系统地阐述了党支部的地位和作用、党支部的设置和特点、党支部工作任务和工作方法、党支部的领导班子建设、党员教育管理工作、发展党员工作、纪律检查工作、思想政治工作、群众工作和统战工作，以及党小组、支部书记的地位、作用和基本素质、工作方法等问题，附有常用文书写作和党章等有关文件，十分突出准确性、针对性、实用性。是各级党组织和党校开展培训的规范教材和党支部工作的权威参考。
《新编党支部工作实用手册》（2009版）
本书分为党的基层组织与党支部、党支部的任务与职责、党支部的设置和选举、支部党员大会、党支部委员会、党小组、支部书记的素质与领导班子建设、党员教育工作、党员管理工作、发展党员工作、纪律检查工作、群众工作和思想政治工作、党支部的领导方法和工作方法、党支部工作中常用的文体等十二个部分，以辞条的形式设置了300多个辞条和问题，全面、准确地阐述了党支部工作的特点、内容、方法、程序。本书以十七大党章和中央关于党的基层组织建设的文件精神为依据，吸收了各地党支部工作的一些成熟经验，对近年来党支部工作中遇到的一些实际问题作了解答，针对性、实用性强，是开展党支部工作的重要参考和支委会成员的培训教材。附四中全会决定和党费收缴、管理与使用的规定。
《新编机关党支部工作手册》（2009版）
本书从机关党支部工作概论，机关党支部的设置和选举，机关党支部的思想建设和组织建设，机关党支部的制度建设、作风建设，机关党支部的思想政治工作、群众工作、统战工作、党员教育工作、发展党员工作、党员管理工作、纪律检查与党内监督工作，机关党支部工作方法，机关党支部常用文书的写作等方面，对机关党支部工作进行了全面的归纳和阐释，可作为机关党务工作者的必备参考和工作帮手。附四中全会决定。
《新编农村党支部工作手册》（2009版）
本书详细介绍了农村基层党组织工作的性质、地位、任务和工作制度，工作范畴，设置和建设，工作方法和程序，概括了农村党委、总支、支部书记必备的知识、素质和方式方法，是指导农村党组织工作的比较规范的手册和读本。附四中全会决定和党费收缴、管理与使用规定以及农村基层组织工作条例。
《新编企业党支部工作手册》（2009版）
本书介绍了企业党支部工作的任务、特点、内容、方法，概括了党支部书记做好党支部工作所必备的专业知识、岗位相关知识和工作方法，辑录了有关的制度、规定和文件，并选辑了基层党支部在实践中创造的一些经验，是企业党支部开展工作的实用参考书，也可以作为培训基层党支部书记的辅助教材。附四中全会决定和党费收缴、管理与使用的规定。
《新编党支部工作方式方法手册》（2009版）
本书旨在探讨如何以改革和创新的精神研究党支部工作方法，改进党支部的工作方法和工作作风。本书从新时期党支部工作面临的新情况、新问题出发，主要阐述和总结新时期各类党支部行之有效的工作方法，如群众路线工作方法、调查研究工作方法、循序渐进工作方法、“两手抓”工作方法、把握全局统筹兼顾工作方法、传统与创新相结合工作方法、检查总结和推广经验工作方法、一般号召和个别指导相结合的工作方法、抓中心环节带动其他工作方法、党支部工作领导艺术、支部常用文书写作方法等，实用性强，是支部工作的重要参考。附四中全会决定。
《新编党小组长工作手册》（2009版）
本书为适应党小组工作的需要，帮助党小组长正确履行自己的职责而编写。以《中国共产党章程》为依据，围绕党小组长和党小组的工作，比较全面、系统而又简明、通俗地介绍了做好党小组工作、当好党小组长应掌握的基础理论和基本党务工作知识，切合实际地解决了党小组长工作中面临的诸多问题，具有指导性、实用性和可操作性。附四中全会决定。
《新编发展党员工作手册》（2009版）
本书根据党章和中组部的文件精神，对发展党员工作的原则，如何确定入党积极分子，入党积极分子的培养、教育、考察，履行发展党员手续，预备党员的接收，预备党员的管理、教育、考察和转正，发展党员工作的计划指导，发展党员常用文书及范文，以及发展党员工作应注意的政策性问题和应遵守的纪律等，进行了详细、准确的阐述和说明。附新党章、发展党员工作细则和常用文书写作范文。

基层党建实务系列
《新编党务工作手册》（2009版）
本书为提高新时期执政党自身管理水平，使党务工作更好地服务于党的建设，不断推进党的建设新的伟大工程而编写。本书力图通过对党务工作的基本职能、党务工作机构、党的组织工作、党的宣传工作、党的统一战线工作、党的纪律检查工作、党的政策研究工作、党的办公厅（室）工作、党务工作者的素质、党务工作的领导方法和艺术、党务工作效果评估等问题进行详细阐述，使基本理论与实际应用相结合，对党务工作者具有一定的指导和参考作用。附四中全会决定。
《党的基层宣传思想工作手册》（2009版）
党的宣传工作是党的建设的重要方面，本书通过认真研究新时期党的宣传工作面临的新情况、新问题，详细介绍了新时期党的宣传思想工作的地位、作用、职能及其各个方面（理论建设、党员教育、新闻舆论、文化建设、精神文明建设、思想政治工作、对外宣传等）的主要内容、工作特点，重点总结和介绍了行之有效的工作方式方法，对一些新领域、新方法进行了探讨，原则性与实践性相结合，可操作性强，是从事党的宣传工作的重要参考。

《党的基层组织工作手册》（2009版）
本书依据党章以及有关文件精神，对组织工作的基本理论问题和实际工作中经常遇到的问题，作了简明扼要的解答。分为党的组织工作概要、党的根本组织原则、党的基层组织建设、党的干部教育管理、党员教育管理、发展党员工作、党内监督、党的组织生活、党的纪律和纪律检查等几个方面，对党的组织工作作了全面系统的阐述。重点总结和介绍了行之有效的工作方式方法，时代特色强，同时具有理论性、知识性和可操作性。可作为组织部门干部学习业务的教材和工作用书、党的理论工作者从事研究和教学时的参考书，也可作为各级领导干部了解组织工作方针、政策的自学读本。

《党的基层统一战线工作手册》（2009版）
本书从党的统战工作概述、新时期党的统战工作的指导思想和方式方法、基层党组织的统战工作、基层民主党派工作、基层民族工作、基层宗教工作、基层非公有制经济人士的工作、基层党外知识分子工作、基层港澳台和海外统战工作、基层党组织与党外人士的合作共事等方面，对党的统战工作给予了详尽而系统的阐述和解析，条理清楚，脉络清晰，是基层党组织开展统战工作的重要参考用书和权威教材。

《党的基层群众工作手册》（2009版）
基层党组织是联系党和群众的桥梁和纽带，做好群众工作是基层党组织的一项重要工作，本书从党的群众工作的内涵和地位作用、党的群众工作的基本理论、基层党组织群众工作法规制度、基层党组织群众工作实践、工会工作、共青团工作、妇联工作、信访工作、街道社区和农村工作等方面，对党的群众工作进行了系统而详细的阐释，内容全面，论述准确，是基层党组织开展群众工作的必备工具书和权威辅导教材。

《基层纪检工作手册》（2009版）
纪律检查工作是党的工作的重要组成部分，对健全党的机体具有重要的保证和促进作用。本书从基层纪检工作的地位作用和指导思想、基层纪检工作的案件检查和审理、基层纪检工作的信访和控告申诉、基层纪检工作的内部监督和保密工作、基层纪检教育工作、基层纪检工作的队伍建设和和组织领导、基层纪检工作的常用文书写作等方面，对党的基层纪检工作进行了详细的归类和阐述，针对性、实用性和可操作性强，是党的基层组织开展纪检工作的有益工具和必备参考用书。
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	《新编党支部工作实用手册》（2009版）
	30.00
	本书编写组
	人民日报
	

	《新编机关党支部工作手册》（2009版）
	23.00
	张 勇 谢适订
	人民日报
	

	《新编农村党支部工作手册》（2009版）
	20.00
	金 钊 孙莹娟
	人民日报
	

	《新编企业党支部工作手册》（2009版）
	22.00
	本书编写组
	人民日报
	

	《新编党支部工作方式方法手册》（2009版）
	25.00
	本书编写组
	人民日报
	

	《新编党小组长工作手册》（2009版）
	22.00
	金 钊 孙莹娟
	人民日报
	

	《新编发展党员工作手册》（2009版）
	25.00
	金 钊 王政堂
	行政学院
	

	基层党建实务系列

	《新编党务工作手册》（2009版）
	32.00
	金钊、时煌等
	行政学院
	

	《党的基层宣传思想工作手册》（2009版）
	36.00
	本书编写组
	人民日报
	

	《党的基层组织工作手册》（2009版）
	36.00
	金 钊 胡林辉
	人民日报
	

	《党的基层统一战线工作手册》（2009版）
	45.00
	梅青海
	人民日报
	

	《党的基层群众工作手册》（2009版）
	36.00
	贾大林
	人民日报
	

	《基层纪检工作手册》（2009版）
	39.00
	姚志军
	人民日报
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